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TRUONG THPT HOAI AN Péc lap — Tu do- Hanh phiic
S6:23 /KH-THPTHA Hoai An, ngay 14 thang 01 nim 2025
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2025

Can clr Cong van sb 3672/KH-SGDDT ngay 30/12/2024 ciia S&¢ GD&DT Binh Dinh
vé ké hoach cai cach hanh chinh nganh Giao duc tinh Binh Pinh ndm 2025, truong THPT
Hoai An xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025 cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU

_ Néng cao chat luong, hi€u qua cong tac chi dao, t6 chic thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh tai don vi nhdm tao su chuyén bién tich cuc trong cong tac quan ly gido duc
trong nha truong.

- Pay manh cong tac cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC) va kiém soat TTHC; doi
moi phuong thire, 1€ 151 1am viéc, néang cao chat luong phuc vu, tao mdi truong thong thoang,
thuén loi va minh bach cho cac t6 chirc, c4 nhén khi lién hé giai quyét TTHC. 100% TTHC
thudc thim quyén giai quyét ctia trudng duge cap nhat, niém yét, cong bd cong khai.

- Cung cb, kién toan, xdy dung va ning cao chét luong d6i ngii can bo, gido vién,
nhan vién. Nang cao chat luong dao tao, bdi dudng can bg, vién chitc theo chirc danh gan vi
vi tri viéc 1am. Phan dau 100% cén bo, gido vién, nhan vién dat chuan theo vi tri viéc lam
dung quy dinh.

- Pay manh ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia don vi; trao d6i thong
tin vin ban qua van phong dién tir. Duy tri va nang cao hiéu qua trién khai ap dung hé thong
quéan 1y chat lugng theo tiéu chuAn TCVN ISO 9001:2015 vao giai quyét cong viéc va
TTHC.

- Trién khai thuc hién cong tac cai CCHC, kiém soat TTHC dam bao thoi gian, chat
lwong, ding ndi dung, nhiém vu duoc phén cong.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac chi dao, diéu hanh
- Xay dung, ban hanh ké hoach cia cach hanh chinh dam bao day du nodi dung, phu

hop véi chlrc nang, nhiém vu, quyen han va té chie thuc hién dam bdo thdi gian theo quy
dinh.

- Tiép tuc day manh cai cach hanh chinh, trong tam la nang cao chat luong doi ngil can
bd, cong chirc, vién chirc v6i ba tru ¢t chinh: t6 chirc bd mdy; céng vu, cong chirc; hanh
chinh dién tir va chuyén déi s6.

- Nang cao chét luong kiém tra thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, tang cuong
kiém tra dot xut, kip thoi chan chinh, khic phuc nhiing tdn tai, han ché trong cong tac cal
cach hanh chinh ctia don vi va ddm bao céc van dé phat hién qua kiém tra phai dugc kh hic
phuc trigt dé.




2. Cii cach thé ché
- Phéi ‘hop nang cao chat luong xay dung van ban quy pham phap luat cua Héi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén tinh lién quan dén [inh vuc gido duc, bao dam khi ban hanh co6
tinh kha thi d6i véi nganh gido duc.

- Piy manh tuyén truyen phd bién, gido duc, nang cao nhén thirc cho cong chirc, vién
chirc va nguoi hoc vé Hién phép va Phap luat, vé Nha nudc phap quyén xd hoi chii nghia
Viét Nam. Tiép tuc d6i méi cong tac pho bién, gido duc phap luat va cong tic theo doi thi
hanh phép luat mdt cach hiéu qua, thiét thue, nang cao nhan thic cho céng churc, vién chuce
va ngudi hoc vé Hién phép va Phap luat.

- Thuong xuyén ra soat, hé théng hoa cac vin ban quy pham phap luat lién quan dén
linh vic gido duc nham kip phat hién, stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo, huy bo hoic kién
nghi cac co quan co tham quyén sira doi, bd sung, thay thé, bai bo hoidc hiy bé nhitng vin
ban chong chéo, khong phu hop.

- Té chtc trién khai thuc hién kip thoi, day du, dang quy dinh cac van ban quy pham
phap luat lién quan dén linh vuc gido duc do cc co quan c6 tham quyén ban hanh.

- Pbi mébi, nang cao quy trinh cong tac xay dung, ban hanh cac quyet dinh hanh
chinh, Quy ché lam viéc, quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han, co cau to6 chirc thudc
tham quyén cua S& va cac don vi truc thudc, dam béo tinh dong bo nhat quan; ting cuong
trach nhiém cua cac phong chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan.

- Té chirc kiém tra viéc thuc hién vin ban quy pham phap luét lién quan dén linh vuc
giao duc trén dia ban tinh; xu ly, kién nghi xur 1y kip thoi cac van dé phét hién qua kiém tra.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Nang cao chit luong cong tac ra soat, danh gia TTHC thudc linh vuc gido duc theo
quy dinh; thuc hién ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay thé, bai bo hogc hity bo cdc TTHC
va cac quy dinh co lién quan dén linh vuc gido duc.

- Ra sodt, danh gi4, phé duyét cic TTHC du dieu kién dé trien khai tiép nhan, giai
quyét ho so TTHC phi dia gidi hanh chinh.

- Py manh don gian héa TTHC, rut ngan thoi gian, quy trinh, gidy to giai quyét
TTHC.

- Tang cuodng céng tac tuyén truyen ve lgi ich dich vu cong truc tuyén dé ngudi dan
hiéu 10 va tu giac thuc hién; han ché viéc tiép nhan hd so truc tiép dbi véi cac thu tuc da
cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Chu trong cong tac kiém soat thu tuc hanh chin, day manh ra soat danh gia, don gian
hoa thu tuc hanh chinh, giam bot gidy t&, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép tuc day manh
viéc thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién tdt viéc tiép nhan, xir ly phan anh, kién ngh1 ctia cac nhén, t6 chirc, vé cac
quy dmh hanh chinh; ¢y manh cong tac kiém tra, gidm st viéc thuc hién TTHC cua cac co
quan quan ly gido duc, cac don vi, truong hoc.

- Tiép nhan phan anh, kién nghi cta cac nhan, t6 chure vé quy dinh hanh chinh theo
quy dinh; tham muu, dé xuat, kién nghi cap tén xu ly, giai quyét theo tham quyén.



3

- Pay manh cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh, thanh toan truc tuyén; thuc
hién nghiém quy trinh tiép nhan va xr 1y hé SO truc tuyén theo Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP
ngay 8 thang 4 nam 2020 cua Chinh phu; t1ep tuc nang cao ty 1& s6 hoa ho so, ket qua gidi
quyét thu tuc hanh chinh dam bao yeu cau két néi, chia sé di lidu phuc vu giai quyét TTHC,
cung cip dich vu cong truc tuyén.

4. Cai cach to chirc bd may
- Xay dung co céu t6 chirc bo mady tinh gon, tinh gian bién ché gan véi vi tri viéc lam,
nang cao hiéu qud hoat dong, thuc hién tdt cac nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién sap xép, ning cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua cac don vi su
nghiép céng lap, 100% don vi sy nghiép do ngén sich nha nudc dam bao mat phan chi
thuong xuyén co ty 1€ tu chi ndm sau cao hon nam trudc.

Tlep tuc ra soat chirc nang, nhiém vy, quyen han, co cau to chtrc, bién che cua nha
truong nham phat hién chong cheo, trung lap hoic bo sot dé dé xudt, kién nghi cép trén diéu
chinh, bé sung hop 1y theo tham quyén, dap tmg yéu cau nhiém vu dugc giao.

_ Tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo ding d6i tuong, dam bao ty 1& va tién do
theo ké hoach ctia co quan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 143/2020/ND-CP ngay 10/12/2020
cua Chinh phu sira d6i, bd _sung mot s0 didu ctia Nghi dinh sb 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 cia Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché va Nghi dinh 56 113/2018/ND-
CP ngay 31/8/2018 cua Chinh phu stra d6i bod _sung mot s6 didu cua Nghi dinh s6
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh phu vé chinh séach tinh gian bién ché.

- Thyc hién phan cap, phéan quyén dam bao tinh chu dong gitra nhiém vy, tham quyén,
trach nhiém, dong bd v6i ngudn lye tai chinh theo Nghi quyét s6 04/NQ-CP ctia Chinh phu
ngay 10/01/2022 vé day manh phan cép quan 1y nha nudc.

- Tiép tuc trlen khai thyc hién c6 hiéu qua Két luan sb6 62-KL/TW ngay 02/10/2023
ctia B§ Chinh tri vé thuc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Hoi nghi lan
thir sau Ban chap hanh trung vong khoa XII vé tiép tuc doi moi hé thdng to chirc va quan 1Y,
nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong cta cac don vi su nghiép cong lap.

5. Cai cach cong vu

- Néng cao ning luc ddi ngil can bg, cong chirc, vién chirc cua nganh Giao duc theo
hudng dao tao, bdi dudng co chét luong, thiét thuc, khong chay theo s6 luong ma phai phu
hop vai vi tri, chirc danh céng viéc; quan tam dao tao, bdi dudng doi ngii ké thira.

- Tiép tuc quan triét, phdi hop, trién khai viéc xay dung va td chue thuc hién Dé an vi
tri viée 1am, co cau ngach cdng chirc hanh chinh, vién chirc sy nghiép theo dung quy dinh.

- Thyc hién t6t cac quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan 1y can bd, vién chirc, nhén
vién. Tiép tuc trién khai ra soat, quy dinh ban mé ta cong viéc va khung ning luc cho timg vi
tri viéc 1am trong don vi theo danh muc da duoc phé duyét. Thuong xuyén theo doi, kiém tra,
danh gia tinh hinh thuc hién co cdu chtrc danh nghé nghiép vién churc theo vi tri viéc lam
duoc phé duyét. Thyc hién tot ché do chinh sach lién quan dén tién luong, bao hiém xa hoi,
hd tro dao tao, boi dudng, khen thudng... d6i vdi can bd, vién chirc va nhan vién

- Thuyc hién ding quy dinh cua phap luat vé cong tac tuyén dung, thi nang ngach, bd
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tri, phan céng nhiém vu cho vién chirc, nhan vién nganh gido duc. B6 nhiém can b, vién
chtrc, nhan vién phai dam bao tiéu chuan, phi hop véi trinh do, ning luc, s¢ trudng cua cong
chure, vién chirc; quan tam bd nhiém giir chirc vu lanh dao ddi véi nhitng cong chirc, vién
chure tré co phidm chét dao dirc, trinh d6 va ning luc cong tac; phdi hop thyuc hién tinh gian,
bii mién nhitng ngudi khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky luat, mat uy tin.

- Nang cao nang luc doi ngil can b, vién churc cua nha trudng theo hudng dao tao,
bdi dudng co6 chit luong, thiét thue, khéng chay theo s6 luong ma phai phu hop véi vi tri,
chtrc danh cong viéc; quan tam dao tao, bdi dudng d6i ngi ké thira.

- Trién khai thuc hién cac ché dd, chinh sach tién lvong theo quy dinh cua Trung
wong va cua tinh, gan véi viée thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhung.

- Nang cao trach nhiém, ky ludt, ky cuong hanh chinh va dao dirc cua can bd, vién
chirc trong nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra, chan chinh ky luat, ky cuong nham phét hién va xir
Iy kip thoi d6i vai cac truong hop sai pham, khong hoan thanh nhiém vu.

- Thuong xuyén ra soat, kip thoi diéu chinh, bd sung ban moé ta vi tri viéc lam va

khung nang lyc, thuc hién tinh gian bién ché dung theo ké hoach d phé duyét.

6. Cai cach tai chinh céng

- Tiép tuc thuc hién co ché tu chu tai chinh theo Quyét dinh s6 4367/Qb-UBND ngay
23/12/2022 cua UBND tinh phé duyét phuong an tu chu tai chinh dbi voi cac don vi truc
thuoc So

- Thyc hién c¢6 hiéu qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghi€p cong lap

- Tiép tyuc thuc hién Ké hoach d6i méi va nang cao nang luc tu chu tai chinh cua cac
don vi su nghi¢p cong lap thuoc UBND tinh va cac so, nganh trén dia ban tinh giai doan
2023-2025 theo Quyét dinh s6 3416/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua UBND tinh.

- Ra soat, quan ly chit ché cac khoan chi, bao dam trong pham vi du toan da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét theo dung ché dd quy dinh; t6 chirc thuc hién nghiém, c6 hiéu qua
céc bién phap chong that thodt, lang phi, tham nhiing trong trudng hoc

- Thuc hién tot co ché quan ly nguén kinh phi duoc So GD&DT phén b6 hang nam,
dam bao nguyén tac tai chinh, tinh ddc lap, tu chi va quyén han, trach nhiém thudc tham
quyén cta Hiéu trudng.

- Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra cai cach tai chinh cong gin véi thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing trong trudong hoc.

7. XAy dung va phat trién Chinh phi dién tur

- Piy manh tmg dung cong ngh¢ thong tin vao hoat dong cua co quan; dam bao trén
99% ty 1& van ban dugc trao doi va xir ly dudi dang dién tir ( trir vdn ban mat).

~ Trén 90% ty 1& hd so cong viée duoc lap va xit 1y dudi dang dién t.

- Nang cip trang thong tin dién tir cua nha trudong (thpthoaian.edu.vn) dam bao co day
du théng tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu.
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- Duy tri, m& rong va nang cao hiéu qua tr1en khai 4p dung hé théng quan 1y chét
lugng theo TCVN ISO 9001:2015 vao giai quyét tat ca cac TTHC; thudng xuyén ra sot, cai
tién hé théng dam bao dat chat lugng theo tidu chuin quy dinh.

- Cung cip dich vu cong truc tuyén mirc d6 3, mirc d6 4 cac thu tuc hanh chinh duge
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4211/QD-UBND ngay 12/11/2019 cua UBND tinh Binh
Pinh.

- Tuyén truyén,‘ hudng dan gido vién st dung chit ky s6 dé dam bao gi tri phép 1y cua
cac van ban dién tir, hd so quan ly hoat dong giao duc dién tu.

(Cdc nhiém vu trong tdm cong tac CCHC cua truong nam 2025 theo Phu luc dinh kem).

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong doan, Poan truong, TTCM, TTVP giup Hiéu trudng chi dao, trién khai thuc
hién ndi dung CCHC theo nhiém vu, chuong trinh, ké hoach dé ra va huéng dan, dén doc,
kiém tra; danh gia phan loai két qua thuc hién nhiém vu CCHC trong don vi va tham muu
giai quyet cac vuong mac phat sinh trong qua trinh trién khai thyuc hién; Pua cong tac CCHC
vao ndi dung thi dua cua don vi, hudng dan trién khai va thuc hién danh gla két qua thi dua
theo quy dinh; Ra soét, t chirc tham dinh, kiém tra va kip thoi xir 1y cdc van ban quy pham
phap ludt cua tinh ¢6 pham vi diéu chinh thude linh vuc gido duc va dao tao da ban hanh; bao
cao vé So GD&DT két qua xay dung va ra soat van ban quy pham phap luat cua nganh theo
quy dinh; Day manh trién khai tmg dung Cong nghé thong tin, ap dung hé thong quan 1y clnt
luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015, van phong dién tir va thong tin, tuyén truyén,
pho bién céc ndi dung, nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2025 trong don vi.

2. B6 phan ké toan c6 trach nhiém gitip Hidu trudng trong viée bao dam kinh phi dé trién
khai chuong trinh, ké hoach cong tac CCHC ctia nha truong;

3. Can bd phu trach truyén théng xdy dung ké hoach thuc hién CCHC niam 2025 cia don
vi va giri Ké hoach bang vin ban vé S& GD&DPT trude ngay 15/01/2025. Béo cao dinh ky 3
thang (trudce ngay 15/3), 6 thang (trudc ngay 15/6) va bao cao ndm (trude 15/12) cdng tac
thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh vé S6 GD&DT (qua Vin phong S&) dé tong hop bao
cao Bo GD&DT va UBND tinh.
Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 phat sinh, vudng mic, can bo, giao vién,
nhan vién kip thoi béo cédo vé lanh dao nha truong dé kip thoi xem xét, diéu chinh, bd sung
Ké hoach cho phu hop./.
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